Zalacznik nr 5 do zarzadzenia nr 2 Rektora UJ z dnia 08.01.2021 r.

Objasnienia do sporzadzenia budzetu studiow niestacjonarnych, odplatnych studidow
stacjonarnych prowadzonych w jezyku obcym, studiow podyplomowych oraz kursow.

Kazda jednostka prowadzgca platne studia (w tym niestacjonarne, stacjonarne prowadzone
W jezyku obcym, podyplomowe) oraz kursy jest zobowigzana do przedstawienia kalkulacji
budzetu bedacego podstawg do uruchomienia studiow/kurséw oraz obliczenia wysokosSci
stawki optaty za studia/kursy.

Budzet nalezy sporzadzi¢ dla pelnego cyklu ksztalcenia.

1.

W celu prawidtowego skalkulowania wysokos$ci przychodéw nalezy przyja¢ dolny
limit liczby studentéw, od ktérego mozna uruchomi¢ kierunek, a nastepnie
przewidzie¢ ilu z tych studentow bedzie kontynuowac studia na II i kolejnym roku
studiow (korygujac liczbe studentow w kazdym roku o statystyczng liczbe studentow
niekontynuujacych studiéw). Te¢ zasade nalezy stosowac przy sporzadzaniu budzetow
dla wszystkich stopni studiow (zalgcznik nr 1 dla studidow niestacjonarnych i zalgcznik
nr 2 dla odptatnych studiéw stacjonarnych prowadzonych w jezyku obcym) oraz
studiow podyplomowych (zatacznik nr 3).

W przypadku realizowania zaj¢¢ w ramach godzin dydaktycznych przez pracownikow
UJCM na studiach platnych we wzorze budzetu ujmuje si¢ koszt godzin
ponadwymiarowych lub godzin realizowanych w pensum oraz skutki ich wyplaty,
tj. dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. trzynastki.

Jezeli zaplanowane godziny dydaktyczne beda realizowane w ramach pensum, nalezy
przyja¢ do kalkulacji stawke za godzing zaj¢¢, ktorej wysokos¢ okresla komunikat
Prorektora UJ ds. Collegium Medicum.

Ponadto nalezy oszacowac¢ inne koszty bezposrednie zwigzane z realizacja studiow
(np. materiaty dydaktyczne i pomocnicze, wydatki na zakup niezbednego sprzetu,
najem pomieszczen).

Obowigzkowym elementem, bez stosowania wyjatkéw, kazdego budzetu jest
naliczany przez arkusz narzut kosztow posrednich.

W przypadku studiow niestacjonarnych i odptatnych studiow stacjonarnych
prowadzonych w jezyku obcym wysoko$¢ optat za ustugi edukacyjne nie moze
przekracza¢ kosztow niezbednych do utworzenia i prowadzenia studidw oraz
przygotowania i wdrazania strategii uczelni.

Wynik studiow niestacjonarnych i odptatnych studiow stacjonarnych prowadzonych
W jezyku obcym bedacy rdznicag pomiedzy planowanymi tacznymi przychodami
I kosztami nie moze by¢ nizszy od zera. Jezeli wynik bedzie nizszy od zera, nalezy
rozwazy¢ np. zmniejszenie kosztow bezposrednich, podwyzszenie limitu minimalnego
liczby studentéw, zwigkszenie wysokosci optaty za studia.

W przypadku studiow podyplomowych 1 kurséw jednostka jest zobowigzana
do zaplanowania najwyzszego mozliwego do uzyskania zysku. Jezeli faktyczna liczba
stuchaczy/uczestnikow kursu rézni si¢ od tej zalozonej w Kkosztorysie, po
uruchomieniu  studiow podyplomowych/kursu jednostka powinna sporzadzié
kosztorys aktualizujacy. Kosztorys aktualizujacy musi by¢ opatrzony zapisem
»Aktualizacja kosztorysu na dzien dd.mm.rrrr”.



6. W przypadku zmiany limitu dolnego liczby studentow studidw niestacjonarnych
I odptatnych studiow stacjonarnych prowadzonych w jezyku obcym koniecznego
do uruchomienia studiow w stosunku do liczby zalozonej w kosztorysie, jednostka
powinna sporzadzi¢ kosztorys aktualizujacy. Kosztorys aktualizujacy musi by¢
opatrzony zapisem ,,Aktualizacja kosztorysu na dzien dd.mm.rrrr.”.

7. Tak sporzadzony budzet studiow moze by¢ podstawa do ujecia wysokosci oplaty
za studia w zarzadzeniu Rektora UJ w sprawie wysokos$ci oplat za ustugi edukacyjne.

8. Do zarzadzenia zalgczony jest rowniez uniwersalny wzor budzetu kursow (zatgcznik
nr4), na podstawie ktérego jednostka sporzadza i przedstawia do zatwierdzenia
przychody i koszty innych zadan realizowanych w ramach pozostalej dziatalnosci
edukacyjnej. Formularz ma zastosowanie w przypadku sporzadzania budzetu kursow
doskonalacych, ktérych koszt jest w cato$ci pokrywany przez uczestnikow.



