Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 21 Prorektora ds. Collegium Medicum z 10 wrze$nia 2025 r.

Instrukcja post¢powania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa

prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§1

Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja”, okresla sposéb realizacji
obowiazkow Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum w przypadku zaistnienia
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu
wynikajacych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644).

§2

Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

finansowaniu terroryzmu — nalezy przez to rozumie¢ czyn okre§lony w art. 165a ustawy
z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1138, z pézn. zm.);
praniu pieniedzy — nalezy przez to rozumie¢ czyn okreslony w art. 299 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny;

panstwie trzecim wysokiego ryzyka — nalezy przez to rozumie¢ panstwo, o ktorym
mowa w art. 2 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

osobie wspotpracujacej — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng realizujaca zadania
na podstawie zawartej z Uniwersytetem Jagiellonskim — Collegium Medicum umowy,
do ktorej maja zastosowanie odpowiednie regulacje wprowadzone zarzadzeniem
Prorektora ds. Collegium Medicum,;

transakcji — nalezy przez to rozumie¢ czynno$¢ prawng lub faktyczng, na podstawie
ktorej dokonuje si¢ przeniesienia wiasnosci lub posiadania warto$ci majatkowych lub
czynnos¢ prawng lub faktyczng dokonywang w celu przeniesienia wilasnosci lub
posiadania warto$ci majatkowych;

transakcji podejrzanej — nalezy przez to rozumie¢ transakcje, ktorej okoliczno$ci
wskazuja, Ze moze ona mie¢ zwigzek z praniem pienigdzy lub finansowaniem
terroryzmu, bez wzgledu na jej warto$¢ 1 charakter.

UJ CM — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Jagiellonski — Collegium Medicum w
Krakowie.

§3

1. Pracownicy UJ CM oraz osoby wspotpracujace zobowigzani sg do zwrocenia uwagi w
szczegolnos$ci na:

1)

2)

umowy 1 transakcje zawierane z osobami i podmiotami pochodzacymi z panstw trzecich
wysokiego ryzyka lub z podmiotami majacymi miejsce zamieszkania lub siedzibg
w kraju ze zbyt korzystnymi przepisami podatkowymi (tzw. raju podatkowym);
umowy 1 transakcje zawierane z osobami i podmiotami wskazanymi na listach os6b
1 podmiotéw, wobec ktorych stosuje si¢ szczegdlne srodki ograniczajace, oglaszanych
na podstawie art. 118 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy
1 finansowaniu terroryzmu przez Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j
1 opublikowanych na stronie internetowej Ministerstwa Finansow;



3) umowy i transakcje z podmiotami posiadajacymi nietypowa lub nadmiernie ztoZzong
strukture wtasnosciowa, bioragc pod uwage rodzaj i zakres prowadzonej przez nich
dziatalnosci gospodarczej;

4) udzial UJ CM w nietypowych przedsigwzigciach, szczegodlnie finansowanych z
udziatem kapitatu zagranicznego;

5) nietypowe transakcje zwigzane z nabywaniem, dysponowaniem majatkiem UJ CM;

6) nietypowe zachowania lub czynnosci podejmowane przez uczestnikOw postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego, polegajace m.in. na oferowaniu przez nich
warunkéw wykonania zamowienia razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow;

7) dokonywanie nadptat lub wptat nienaleznych UJ CM i ewentualne ich wycofywanie;

8) dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwkowych (jednorazowo lub w ratach
kilkakrotnie w tym samym dniu), np. z tytutlu optat za studia z goéry za caty rok
akademicki, optat za miejsce w domu studenckim dla studentéw i1 doktorantow z goéry
za caly rok akademicki. Przez pojecie znacznej kwoty gotdwkowej rozumie¢ nalezy
warto$¢ transakcji powyzej 15 000 PLN.

. W przypadku powzigcia informacji o zdarzeniu, co do ktorego zachodzi podejrzenie, ze ma

ono zwiazek z popetnieniem przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu,

pracownik UJ CM oraz osoba wspotpracujaca niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w

nastgpnym dniu roboczym, przekazuja Zespolowi, o ktorym mowa w § 4, na adres

e-mail: aml@cm-uj.krakow.pl, wszelkie informacje dotyczace tych zdarzen, a w

szczegoOlnosci:

1) dane os6b fizycznych, 0os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowos$ci prawne] pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wskazywac na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu,

2) opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestgpstwa prania
pienigdzy lub finansowania terroryzmu,

3) uzasadnienie przekazania informacji;

4) inne istotne informacje.

. Wzor informacji o zdarzeniu, co do ktorego zachodzi podejrzenie, ze ma zwigzek

z popetnieniem przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, stanowi

zalgcznik nr 1 do Instrukeji.

. Pracownicy UJ CM oraz osoby wspotpracujace zobowiazani sag do wspolpracy z Zespotem,

o ktorym mowa w § 4.

§ 4

. Za wykonywanie zadan UJ CM wynikajacych z ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu oraz Instrukcji odpowiada

Zespot ds. AML, zwany dalej ,,Zespotem”.

. W sktad Zespotu wchodza:

1) koordynator ds. przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

2) zastgpca koordynatora ds. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

Osoby, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 11 2, wskazuje Zastgpca Kwestora UJ ds. Collegium

Medicum.

. Zastepca Kwestora UJ ds. Collegium Medicum sprawuje nadzér nad dziatalnoscig Zespotu.

§5


mailto:aml@cm-uj.krakow.pl

. Do Zadan Zespotu nalezy w szczegdlnos$ci rozpatrywanie informacji o zdarzeniach, co do
ktorych zachodzi podejrzenie, ze majg one zwigzek z popelnieniem przestepstwa prania
pienigedzy lub finansowania terroryzmu oraz w przypadkach okreslonych w Instrukcji —
powiadamiania Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;j.

. W przypadku stwierdzenia, ze zdarzenie nie ma zwigzku z popelieniem przestgpstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu i nie ma podstaw do powiadomienia
o zdarzeniu Generalnego Inspektora Informacji Finansowej, Zespot jest zobowigzany do
udokumentowania i zewidencjonowania okolicznos$ci zwigzanych z informacjg o zdarzeniu
1 podania przyczyny uznania informacji za niezasadna.

. W przypadku watpliwos$ci czy zdarzenie ma zwigzek z popelnieniem przestepstwa prania
pieniedzy lub finansowania terroryzmu, Zespdt moze zwréci¢ si¢ do Zespolu Radcow
Prawnych CM o analiz¢ informacji i ustalenie, czy jest ona zasadna i podlega zgloszeniu do
Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3, Zespot Radcéw Prawnych CM udziela odpowiedzi
za posrednictwem poczty elektronicznej nie pozniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
otrzymania zapytania.

. W przypadku gdy w ocenie Zespotu Radcéw Prawnych CM zdarzenie nie ma zwigzku
z popelnieniem przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu i nie ma
podstaw do powiadomienia o zdarzeniu Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;,
Zespot jest zobowigzany do udokumentowania i zewidencjonowania okolicznosci
zwigzanych z informacja o zdarzeniu, podajac przy tym fakt weryfikacji zgloszenia przez
Zesp6t Radcow Prawnych CM oraz zalaczajac prowadzong w tym zakresie korespondencijg.
. W przypadku gdy zdarzenie ma zwigzek z popetnieniem przest¢pstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, Zespdt niezwlocznie, jednak nie pozniej niz w ciggu 7 dni
roboczych od wplynigcia informacji, zobowigzany jest do powiadomienia Generalnego
Inspektora Informacji Finansowej o tym zdarzeniu.

. Powiadomienia, o ktérych mowa w ust. 6, sg przekazywane przez Zespot w postaci
papierowej lub za pomoca S$rodkéw komunikacji elektronicznej i powinny zawiera¢
przekazane Zespotowi informacje, o ktorych mowa w § 3 ust. 2.

. Wzér powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi zatacznik
nr 2 do Instrukc;ji.

. Zespot powiadamia niezwlocznie Zastepce Kwestora UJ ds. Collegium Medicum
o przypadku, o ktorym mowa w ust. 7.

§ 6

. Zespol prowadzi rejestr powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowe;.
W rejestrze powiadomien umieszcza si¢ informacje o przypadkach podejrzenia popelnienia
przestgpstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu, w odniesieniu do ktorych
dokonano powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji Finansowej oraz informacje,
co do ktorych odstgpiono od tej czynnosci.

. Wzor rejestru powiadomien Generalnego Inspektora Informacji Finansowej stanowi
zalacznik nr 3 do Instrukeji.



1.

Zatacznik nr 1 do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetienia przestgpstwa

prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

INFORMACJA PRACOWNIKA / OSOBY WSPOLPRACUJACEJ

o zdarzeniu, co do ktorego zachodzi podejrzenie, ze ma zwiazek z popelnieniem

przestepstwa prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Posiadane dane osob fizycznych pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wskazywa¢ na podejrzenie popeinienia przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania

terroryzmu:

1) imig i nazwisko [...];

2) obywatelstwo [...];

3) numer PESEL lub dat¢ urodzenia — w przypadku, gdy nie nadano numeru PESEL oraz
panstwo urodzenia |[...];

4) seri¢ 1 nr dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ osoby [...];

5) adres zamieszkania [...];

6) nazwe firmy, NIP oraz adres gtownego miejsca wykonywania dziatalno$ci gospodarczej —

w przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarczg |[...].

Posiadane dane osob prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajacych osobowosci
prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywaé na podejrzenie
popeienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu:

1)
2)

3)

nazwa firmy, forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia dziatalnosci [ ...];
NIP, a w przypadku braku takiego numeru — panstwo rejestracji, rejestr handlowy oraz
numer i data rejestracji [...];

dane identyfikacyjne osoby reprezentujacej osobg prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajaca osobowosci prawnej [...].

Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetienia prania pieniedzy lub finansowania
terroryzmu:

[..

]

Uzasadnienie przekazania zawiadomienia (tj. podanie powodow, dla ktorych zawiadamiajacy
uznal, ze zdarzenie moze mie¢ zwigzek z praniem pieni¢dzy lub finansowaniem terroryzmu):

[..

]

(czytelny podpis pracownika / osoby wspotpracujacej)



Zatacznik nr 2 do Instrukcji postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetienia przestgpstwa
prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

WZOR POWIADOMIENIA GENERALNEGO INSPEKTORA
INFORMACJI FINANSOWEJ

Znak sprawy: Krakéw, dnia [...]

GENERALNY INSPEKTOR
INFORMACJI FINANSOWEJ
MINISTERSTWO FINANSOW
ul. Swictokrzyska 12

00-916 Warszawa

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPELNIENIA PRZESTEPSTWA
PRANIA PIENIEDZY LUB FINANSOWANIA TERRORYZMU

Na podstawie art. 83 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢gdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2025 r. poz. 644) powiadamiam, ze w trakcie
wykonywania przez pracownika Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum / osobe
wspotpracujaca obowiazkoéw dotyczacych [...] zaistnialo podejrzenie popetnienia przestepstwa
prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu.

1. Opis okolicznosci wskazujacych na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy
lub finansowania terroryzmu:

[..]

2. Uzasadnienie powiadomienia:

[...]

3. Posiadane dane osob fizycznych pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi
wskazywa¢ na podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania
terroryzmu:

Imig 1 nazwisko

Obywatelstwo

Numer Powszechnego Elektronicznego
Systemu Ewidencji Ludnos$ci (PESEL)
lub daty urodzenia — w przypadku, gdy
nie nadano numeru PESEL, panstwo
urodzenia

Seria 1 numeru dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ osoby

Adres zamieszkania




Firma, numer identyfikacji podatkowe;]
oraz adres gldéwnego miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarcze;j
— w przypadku osoby fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza

4. Posiadane dane os6b prawnych lub jednostek organizacyjnych nieposiadajacych
osobowosci prawnej pozostajacych w zwigzku z okoliczno$ciami mogacymi wskazywaé na
podejrzenie popetnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu:

Nazwa (firma) wraz z formg
organizacyjng

Adres siedziby

NIP, a w przypadku jego braku —
panstwo rejestracji oraz numer w
rejestrze handlowym wraz z datg
rejestraciji

Dane identyfikacyjne (imie¢, nazwisko,
PESEL) osoby reprezentujacej podmiot

5. Zalaczniki:
[...]




Zakacznik nr 3 do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu

REJESTR POWIADOMIEN GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

Lp.

Data, miejsce,
rodzaj
transakcji

Uczestnicy transakcji

Opis dokumentow
dotyczacych transakcji

Data przekazania
informacji Zespolowi
ds. Przeciwdzialania

Praniu Pieni¢dzy oraz
Finansowaniu
Terroryzmu

Stanowisko Zespotu
ds. Przeciwdzialania
Praniu Pieni¢dzy
oraz Finansowaniu
Terroryzmu
Informacja
zasadna/niezasadna

Data wyslania
powiadomienia
do
Generalnego
Inspektora
Informacji
Finansowej




