Zalagcznik do Decyzji nr 41 Prorektora ds. Collegium Medicum z 3 pazdziernika 2025 r.

Regulamin pracy Zespolu ds. zapewnienia i doskonalenia jakoS$ci ksztalcenia
w Medycznym Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Collegium Medicum

§1

Zasady powolywania i sklad Zespolu ds. zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia

w Medycznym Centrum Ksztalcenia Podyplomowego Collegium Medicum

Zespo6t ds. zapewnienia i doskonalenia jakosci ksztalcenia w Medycznym Centrum Ksztalcenia
Podyplomowego Collegium Medicum (zwany dalej Zespotem MCKP CM) powotuje Prorektor
ds. Collegium Medicum na wniosek Dyrektora MCKP CM na okres kadencji.

1.

2.

Sktad Zespolu MCKP CM na aktualng kadencje jest dostepny na stronie internetowej
MCKP CM.
W sktad Zespotu MCKP CM wchodza:

1) Przewodniczacy,

2) Przedstawiciele Pelnomocnikow Prorektora,

3) Przedstawiciele nauczycieli akademickich realizujacych zajecia w MCKP CM,

4) Przedstawiciel pracodawcow,

5) Przedstawiciel uczestnikow studiow podyplomowych lub absolwentow,

6) Przedstawiciele administracji.
Przewodniczacy moze zaprosi¢ inne osoby do udzialu w pracach oraz posiedzeniach
Zespotu MCKP CM z glosem doradczym.
Zespot MCKP CM wybiera Sekretarza Zespotu wigkszo$cig gtoséw w obecnosci przy-
najmniej 50% sktadu osobowego.

§2
Organizacja pracy Zespolu MCKP CM

Bezposredni nadzor nad pracg Zespotu MCKP CM sprawuje Dyrektor MCKP CM lub

osoba przez niego upowazniona.

Praca Zespotu MCKP CM kieruje przewodniczacy.

Do obowigzkéw przewodniczacego nalezy:

1) ustalanie terminu posiedzen i ich zwotywanie,

2) zatwierdzanie programu posiedzenia,

3) przewodniczenie posiedzeniom,

4) przedstawianie Dyrektorowi MCKP CM przygotowanych przez Zesp6l opinii
1 wnioskow,

5) na wniosek Dyrektora MCKP CM sktadanie Radzie MCKP CM rocznych
sprawozdan Zespotu MCKP CM.

Posiedzenia Zespolu MCKP CM odbywaja si¢ zgodnie z przyjetym na dany rok

akademicki harmonogramem oraz programem posiedzenia. Zespét MCKP CM odbywa

co najmniej trzy posiedzenia w roku akademickim: w semestrze zimowym danego roku

akademickiego, poczatkiem semestru letniego danego roku akademickiego oraz

posiedzenie podsumowujace dany rok akademicki. Ponadto Zespét MCKP CM

organizuje dodatkowe posiedzenia w miarg potrzeb.

Posiedzenie Zespotu MCKP CM odbywaja si¢ stacjonarnie lub za posrednictwem

srodkéw bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegtosc.

Cztonkowie Zespotu MCKP CM na 2 tygodnie przez planowanym posiedzeniem moga

zgltasza¢ propozycje do programu posiedzenia.



10.

11.

9]

Cztonkowie Zespotu MCKP CM drogg elektroniczng na poczte stuzbowa otrzymuja
informacj¢ o terminie, miejscu i programie posiedzenia.

Z posiedzenia Zespotu MCKP CM sporzadzany jest protokét w wersji pisemnej
1 archiwizowany w formie elektroniczne;j.

Uchwaty Zespotu MCKP CM zapadajg zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co
najmniej potowy jej regulaminowego sktadu. W razie rownej liczby gltoséw decyduje
glos Przewodniczacego Rady.

Uchwaty Zespotu MCKP CM s3 podejmowane w gltosowaniu jawnym, z wyjatkiem
spraw osobowych, w ktérych przeprowadza si¢ glosowanie tajne.

Zesp6t MCKP CM moze podejmowac uchwaty przy wykorzystaniu s$rodkow
bezposredniego porozumiewania si¢ na odlegltos¢.

§3
Zadania Zespolu MCKP CM

Sporzadzanie raportow zgodnie z procedurami i harmonogramem zatwierdzonym przez
Petnomocnika Prorektora CM ds. dydaktyki i wytycznymi ustalonymi przez Uczelniany
System Zapewnienia 1 Doskonalenia Jakosci, wtym: opracowanie polityki
doskonalenia jakosci ksztalcenia w MCKP CM.

Realizowanie zadan zwigzanych z monitorowaniem 1 doskonaleniem jakosci
ksztalcenia podyplomowego w Medycznym Centrum Ksztatcenia Podyplomowego
CM.

Podejmowanie dzialan majacych na celu weryfikacje 1 aktualizacje dokumentacji
studiow podyplomowych prowadzonych w Medycznym Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego CM.

Dostosowywanie 1 aktualizacja dokumentacji szkolen realizowanych w ksztatceniu
ustawicznym.

Ewaluacja jakos$ci ksztatcenia podyplomowego.

Wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi U] CM w zakresie zapewnienia jakosci
ksztatcenia.

Prorektor ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Maciej Malecki



