Zatacznik nr 4 do Regulaminu
okreslajacego zasady i formy udzielania zamdwien publicznych w UJ CM
na podstawie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

Rozdziat 1
Postanowienia ogoélne
§1
1. Niniejszy regulamin okresla tryb dziatania Komisji, zwanej dalej ,,komisja”, powotanej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielanie zamdwien publicznych.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11
wrze$nia 2019r. — Prawo zamdwien publicznych

Rozdziat 2
Prawa i obowiazki cztonkéw komisji
§2
Obowigzki cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im czynnosci, kierujgc sie wytacznie
przepisami prawa, wiedzg i doswiadczeniem.
2. Do obowigzkow cztonkéw komisji nalezy w szczegdlnosci:
a) opis przedmiotu zamowienia, ustalenie wartosci szacunkowej i warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
kryteriéw oceny ofert, istotnych postanowierr umowy;
b) czynny udziat w pracach komisji;
c) wspodtpraca z Dziatem Zamédwien Publicznych CM, zwanym dalej ,,DZP CM”;
d) niezwtoczne poinformowanie przewodniczacego komisji lub kierownika zamawiajgcego albo jego
petnomocnika o okolicznosciach uniemozliwiajgcych wykonywanie obowigzkéw cztonka komisji.
3. Cztonkowie komisji nie moga ujawniaé¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji, w tym
w szczegdlnosci informacji zwigzanych z przebiegiem badania, oceny i poréwnania tresci ztozonych ofert.
Takie informacje moga by¢ udzielane wytacznie przez osoby, o ktérych mowa w § 11 niniejszego regulaminu.
4, Jezeli w zwigzku z pracg komisji cztonek komisji otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomy#ki,
przedstawia on swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego w terminie 7 dni od
otrzymania ww. polecenia.
5. Cztonek komisji przedstawia swoje zastrzezenia w formie pisemnej kierownikowi zamawiajgcego, jezeli
projekt dokumentu lub decyzji, bedgcy przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki. Termin okreslony
w ust. 4 niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio.
6. Cztonkowi komisji nie wolno wykonywaé poleceri, ani czynnosci, ktérych wykonanie stanowitoby
przestepstwo albo przestepstwo skarbowe, bgdz wykroczenie skarbowe lub grozitoby niepowetowang stratg
zamawiajgcego, nawet, jezeli otrzymat takie polecenie na pismie. W takim przypadku powinien on ztozy¢
pisemne zastrzezenia kierownikowi zamawiajgcego oraz powstrzymacd sie w tym czasie od wszelkich dziatan
majacych znamiona czynu zabronionego w rozumieniu powszechnie obowigzujacych przepiséw karnych.
7. Cztonkowie komisji powotani do nadzoru nad realizacjg udzielonego zamodwienia informujg kierownika
zamawiajacego lub jego petnomocnika o ujawnionych nieprawidtowosciach przy realizacji udzielonego
zamodwienia.

§3

Prawa cztonkéw komisji

1. Cztonkowie komisji majg prawo do uczestnictwa we wszystkich pracach komisji.
2. Cztonkowie komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z pracg komisji,
w szczegdlnosci do ofert, wnioskéw, zatgcznikdw, wezwan, wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii
biegtych, protokotdéw i ich zatacznikéw, pism itp.
3. Cztonkowie komisji majg prawo do zgtoszenia w kazdym czasie pisemnych zastrzezen odnoszgcych sie do
pracy komisji lub pracownikéw DZP CM do kierownika zamawiajgcego.
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§4
Oswiadczenia o bezstronnosci

Kierownik zamawiajacego, cztonkowie komisji oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w danym
postepowaniu, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia,
pisemne oswiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowawart. 56 ust. 1-3 ustawy
PZP, ktérych wzorystanowig zatgczniki 1a)i 1b) do niniejszego regulaminu, zzachowaniem termindw, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 5-6 ustawy PZP. Przed ztozeniem ww. oSwiadczenia kierownik zamawiajgcego lub osoba,
ktorej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenia o odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

§5

Odwotanie cztonka komisji

1. Odwotanie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastgpic
wytgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie albo w postanowieniach niniejszego regulaminu.
2. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji oSwiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 1-3 ustawy, nieztozenia takiego oswiadczenia aktualnego na dzier bedacy terminem sktadania ofert
lub wnioskéw w postepowaniu lub ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczacy komisji
niezwtocznie wytgcza cztonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego i wystepuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie tego cztonka. W takim przypadku
wytaczony cztonek komisji moze ponies¢ odpowiedzialnos¢ na zasadach i w trybie okreslonych w ustawie z
dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych oraz
odpowiedzialnosci karnej za czyny opisane w art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny.
3. Czynnosciw postepowaniu o udzieleniezamdwienia podjete przez osobe podlegajgcg wytaczeniu powtarza
sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.
4. Przewodniczgcy komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka komisji w razie:
1) wytgczenia sie cztonka komisji z jej prac;
2) naruszenia przez cztonka komisji obowigzkdw wynikajacych z prac komisji;
3) zaistnienia w stosunku do cztonka komisji okolicznosci, o ktérych mowa w art 56 ust. 1- 3 ustawy — PZP;
4) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§6

Przewodniczacy komisji

1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji lub wyznaczona przez niego osoba.
2. Do zadan przewodniczgcego nalezy w szczegdlnosci:
1) organizacja pracy komisji;
2) nadzorowanie oraz koordynowanie wspétpracy komisji z DZP CM;
3) informowanie kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o problemach zwigzanych z pracami
komisji w toku postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.

§7

Obstuga komisji

1. Do obowigzkdéw pracownika DZP CM dedykowanego do obstugi formalno-prawnej postepowania nalezy:
1) dokumentowanie na zlecenie przewodniczacego komisji czynnosci i decyzji podejmowanych przez
komisje;
2) opracowywanie dokumentéw przygotowywanych w oparciu o stanowisko lub opinie komisji;
3) obstuga techniczno-organizacyjna komisji;
4) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez komisje;
5) przedktadanie kierownikowi zamawiajgcego lub jego petnomocnikowi do zatwierdzenia projektéw
dokumentoéw;
6) piecza nad protokotem, ofertami, wnioskami oraz wszelkimi innymi dokumentami zwigzanymi
z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, w trakcie jego trwania,
7) poinformowanie cztonkéw komisji o odpowiedzialnosci w przypadku naruszenia przepiséw ustawy, innych
powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub niniejszego regulaminu,
8) odebranie od kazdego z cztonkdéw komisji oswiadczen, o ktérych mowa w § 4,
9) proponowany podziat pomiedzy cztonkdw komisji prac (czynnosci) podejmowanych w trybie roboczym,
10) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego w sposéb
zapewniajacy jej zgodnos¢ z ustawa i zarzagdzeniem.
2. Pracownik DZP CM obstugujgcy postepowanie w zakresie formalno-prawnym nie jest cztonkiem komisji,
a jedynie przystuguje mu gtos doradczy.
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Rozdziat 3
Tryb pracy komisji

§8
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powotania.
2. Komisja sktada sie z nieparzystej liczby oséb, przy czym minimalna liczba wynosi trzy osoby, w tym co
najmniej jedna z wiasciwej jednostki administracji. W razie utraty przez dang osobe statusu cztonka komisji
wskutek zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 5 ust. 4 badz tez zdarzen losowych, kierownik
zamawiajgcego lub jego petnomocnik powotuje w sktad komisji nowa osobe celem uzupetnienia wakatu.
3. Komisja formalnie koriczy prace z chwilg zatwierdzenia przez kierownika zamawiajgcego lub
pracownika zamawiajgcego upowaznionego przez kierownika zamawiajacego informacji o wyniku
postepowania.

§9
Komisja podejmuje decyzjew drodze porozumienia, gtosowanialub na podstawie sumy indywidualnych ocen
cztonkéw komisji, a w przypadku rozbieznosciw kwestii zajecia okreslonego stanowiska decyzje podejmuje
kierownik zamawiajacego lub jego petnomocnik po zapoznaniu sie z dokumentacja postepowania i opiniami
0s06b zaangazowanych w procedure udzielania zaméwienia publicznego.

§10

Protokét postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego

1. Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z zatgcznikami, sporzadzony na
odpowiednich obowigzujgcych wzorach dostepnych w DZP CM, sporzgdza pracownik DZP CM, a podpisujg
wszyscy obecni cztonkowie komisji.
2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw komisji powinien zosta¢ wyjasniony w protokole lub
w zataczonej do protokotu notatce podpisanej przez przewodniczacego lub pracownika DZP CM.
3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka komisji, co do prawidtowosci postepowania, do
protokotu zatgcza sie réwniez ztozone przez niego w formie pisemnej zdanie odrebne. Prawo do ztozenia
zdania odrebnego przystuguje réwniez pracownikowi DZP CM, w przypadku decyzji Komisji naruszajacej
zasady udzielania zamoéwien publicznych, wynikajgce z ustawy PZP i wydanych na jej podstawie aktéw
wykonawczych.
4. Protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie z obowigzujgcymi wzorami
protokotéw, wraz z niezbednymi zatacznikami podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub
jego petnomocnika.

§11

Informowanie o pracach komisji

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach komisji uprawnieni sg jedynie kierownik zamawiajacego
lub jego petnomocnik.

Rozdziat 4
Podstawowe czynno$ci komisji
§12
Przygotowanie i prowadzenie postepowania
Na etapie przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, komisja we
wspoétpracy z DZP CM zobowigzana jest przygotowac i przekaza¢ do zatwierdzenia kierownikowi
zamawiajacego lub jego petnomocnikowi m.in. nastepujgce dokumenty:
1) szczegbtowy opis przedmiotu zamoOwienia zawierajgcy istotne wtasciwosci, parametry techniczne lub
funkcjonalne wraz z udokumentowaniem wartosci szacunkowej;
2) propozycje wyboru trybu udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem w przypadku wyboru innego trybu
niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, badz tryb podstawowy;
3) projekty specyfikacji warunkdéw zamowienia oraz wyjasnien, odpowiedzi i modyfikacji do nich.
§13
Ocenai badanie ofert
Po otwarciu ofert komisja, przy wspotpracy pracownika DZP UJ CM, dokonuje oceny ofert, w szczegdlnosci:
1) ocenia czy wykonawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego,
2) stwierdzakonieczno$éuzupetnienia oswiadczen lub dokumentéw przez wykonawcdw zgodnie z przepisami
ustawy,
3) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o wykluczenie wykonawcéw
w przypadkach okreslonych ustawa,
4) bada oferty ztozone przez wykonawcow oraz stwierdza czy nie podlegajg one odrzuceniu,
5) stwierdza konieczno$¢ udzielenia przez wykonawcédw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert zgodnie
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z przepisami ustawy,
6) stwierdza konieczno$¢ dokonania poprawy w ofertach oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty,
7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
8) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej wraz z uzasadnieniem i oceng punktowg lub
ewentualnym wykluczeniem, czy odrzuceniem, badz wystepuje o uniewaznienie postepowania,
9) przygotowuje stanowisko merytoryczne w przypadku wniesienia sSrodkéw ochrony prawnej lub innych
zawiadomien lub kontroli itp.,
10) dokonuje innych niezbednych czynnosci.
§14
Propozycja rozstrzygniecia
1. Wspdlna lub indywidualna ocena ofert odbywa sie wytgcznie na podstawie kryteriéw oceny ofert oraz
przyjetego sposobu ich oceny, okreslonych w specyfikacji warunkéw zaméwienia.
2. Pracownik DZP CM przedstawia do akceptacji kierownikowi zamawiajacego lub jego pethomocnikowi
propozycje rozstrzygniecia.
3. W przypadku zaistnienia podstaw prawnych okreslonych w ustawie PZP, przewodniczgcy komisji wystepuje
do kierownika zamawiajgcego lub jego petnomocnika o uniewaznienie postepowania, przy czym pisemne
uzasadnienie takiego pisma powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz okolicznosci, ktére
spowodowaty koniecznos$¢ uniewaznienia postepowania.
§ 15
Postepowanie w przypadku whniesienia srodkéw ochrony prawnej
1. O wniesieniu przez wykonawcow srodkdw ochrony prawnej, tj. wniesieniu informacji o niezgodnej z ustawg
czynnosci dokonanej przez zamawiajgcego lub zaniechaniu czynnosci, do ktérej zgodnie z przepisami
zamawiajacy byt zobowigzany, odwotania lub skargi, pracownik DZP CM niezwtocznie informuje wszystkich
cztonkéw komisji.
2. Pracownik DZP CM podejmuje stosowne czynnosSci celem przekazania wykonawcom informacji
o whniesieniu srodkéw ochrony prawnej, zgodnie z przepisami ustawy.
3. Wszystkie osoby biorgce udziat w postepowaniu po stronie zamawiajgcego zobowigzane sg, na wezwanie
przewodniczacego komisji, do udzielenia pisemnych lub ustnych wyjasnien niezbednych dla opracowania
stanowiska zamawiajgcego w terminie wskazanym, jednakze nie dtuzszym niz 7 dni, przez przewodniczgcego
komisji.
4. Rozstrzygniecia, stanowiska lub inne pisemne decyzje i informacje zwigzane z wykorzystaniem przez
wykonawcow srodkéw ochrony prawnej podpisuje kierownik zamawiajgcego lub jego petnomocnik.
5. W przypadku wniesienia odwotania sprawa jest kierowana do Zespotu Radcéw Prawnych CM w celu
wskazania petnomocnika powotywanego nastepnie przez kierownika zamawiajgcego do reprezentacji przed
Krajowa lzbg Odwotawczg oraz, w razie wniesienia skargi lub skargi kasacyjnej, w dalszym postepowaniu
sgdowym.
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Zatqcznik 1a) do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(sktadane niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu opisanych ponizej okolicznosci, nie poZniej niz
przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia), przez:

[zaznaczyc wtasciwe z listy poniZej]

kierownika zamawiajgcego

pracownika zamawiajacego, ktédremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

cztonka komisji przetargowej

biegtego

inng osobe wykonujacg czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

OoOoOo oO0O

w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego pn. ......................., N'r postepowania ..........

Ja nizej podpisany:
Imie (imiona) .....ccoeueeee.
Nazwisko ................

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego o$wiadczenia, odwiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w
stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg i nie bytem cztonkiem organdw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaje z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze nie istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

Data: ....ccoeeveee (DOAPIS) oot

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, oSwiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt.......... [wskazaé odpowiednipunkt z listy wskazanej powyZej],
podlegam wytgczeniu z niniejszego postepowania.

Data: ....cccoeeveeee (DOAPIS) et
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Zatqcznik 1b) do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(sktadane przed rozpoczeciem wykonywania czynnoscizwigzanych z przygotowaniemlub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia), przez:

[zaznaczyc wtasciwe z listy poniZej]

O kierownika zamawiajgcego

O pracownika zamawiajgcego, ktoremu kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci

O cztonka komisji przetargowej

O biegtego

O inng osobe wykonujaca czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

w_postepowaniach o udzielenie zamdwien publicznych, prowadzonych przez Uniwersytet Jagiellonski -
Collegium Medicum, 31-008 Krakow, ul. Sw. Anny 12,

Ja nizej podpisany:
Imie (imiona) .......ccceueeee
Nazwisko ....c.cccenee.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie zostatem prawomocnieskazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia, o ktéorym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2963, art.
297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 i 1517),
zwanej dalej ,,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania,

2) w przypadku, gdy zaistnieja okolicznosci okreslone odpowiednio w jednym z artykutéw Kodeksu Karnego
wskazanych w pkt 1), zobowigzuje sie do niezwtocznego przedtozenia aktualizacji niniejszego o$wiadczenia.

Data: ....c.coeeveee (POAPIS) oottt

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt.......... [wskazacé odpowiednipunkt z listy wskazanej powyZej],
podlegam wyfaczeniu z niniejszego postepowania.

Data: ....ccoeeveeee (DOAPIS) oottt saenens
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